QMHB

Kapitel O

0.3 Inhaltsverzeichnis

0 |Grundlagen
0.1 Vorwort 2/01.11.2020 08 2025
0.2 Anwendung des Qualitatsrahmenhandbuches 1/01.08.2016 08 2025
0.3 Inhaltsverzeichnis 3/31.10.2020 08 2025
0.4 Begriffe Erlauterungen Abklrzungen 1/01.08.2016 08 2025
0.5 Qualitatspolitik 1/01.08.2016 08 2025
0.6 Qualitatsgrundsatze 1/01.08.2016 08 2025
0.7 Checkliste zur Erarbeitung des Kita QM 1/01.06.2021 08 2025
1 |Leitbild, Profil und Konzeption
1.1 Qualitatsleitlinien fur die padagogische Arbeit der
Elterninitiativen und der kommunalen Kitas der 1/01.08.2016 08 2025
Kinderbetreuung Huttener Berge, A6R und des Amtes A
Déanischen Wohld
1.1.1 Qualitatsziele zum Leitbild 1/01.03.2019 08 2025
1.1.2 Bildungsleitlinien SL-Hol. ,Erfolgreich Starten®, 2015 1/01.03.2019 08 2025
1.1.3 Kompakiinfo Kitareform 1/01.11.2020 | Nur iiber EDV 08 2025
1.1.4 SGB VI, 1990 1/01.08.2016 |Nur tiber EDV 08 2025
1.1.5KiTaG, SL-Hol., 2021 1/01.01.2021 | Nur iiber EDV 08 2025
1.2 Das Profil zum Leitbild 1/01.08.2016 08 2025
1.2.1 Profilelement: Gesundheitsforderung 1/01.08.2016 08 2025
1.2.2 Qualitatsziele: Gesundheitsférderung 1/01.08.2016 08 2025
1.3 Konzeption Kein Dokument 08 2025
1.3.1 Leitfaden Konzeptionsgliederung A und B 1/01.08.2016 08 2025



file://///srv-file01/home$/brietzke/Kap%200
file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%201

QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
- . . . . 08.2025
1.3.1.1 Ubersicht Inhalte einer Konzeption Kreis RD-Eck 1/01.03.2019
1.3.1.2 Konzeptionsinhalte Kreis Sept.2020 1/01.09.2020 08 2025
1.3.2 Konzeptionsentwicklung/ -Uberarbeitung 2/01.06.2021 |Anpassung an das KiTaG ist erl. 08 2025
1.3.3 Konzeption der Kita Kein Dokument | Bitte eigene Konzeption einlegen 08 2025
1.4 Checkliste Kita-Broschiiren/Material 1/01.08.2016 |Bitte durch Kita komplettieren 08 2025
Organisation und Verantwortung

2.1 Zusammenarbeit Trager und Kita 1/01.08.2016 08 2025
.. 1/01.08.2016 |Anpassung des SGB VIl an 08 2025

2.2 Verantwortung des Tragers KJSG. wenn ratifiziert
2.3 Organigramm 1/01.08.2016 08 2025
2.4 Stellen-/Aufgabenbeschreibung Kita-Leitung Kein Dokument | \ 1 vom Trager zu ergénzen 08 2025
2.4.1 Personalqualifikationsverordnung, Jan 2021 2101012021 1 - itizierte Ausfiihrung noch einfiigen 08 2025
2.5 Kommunikation Kein Dokument 08 2025
2.5.1 Ubersicht Besprechungen in Kita 1/01.08.2016 Haufigkeit in Kita festzulegen 08 2025
2.5.2 Muster allg. Protokoll 1/01.08.2016 08 2025
2.5.3 Muster Telefonnotiz 1/01.08.2016 08 2025

Fihrungsprozesse u. Kundenorientierung
3.1. Allgemeine Fihrungsgrundsatze 1/01.08.2016 |Haufigkeit in Kita festzulegen 08 2025
311 Q.L.Jalltatsmele zu__den allgemeinen 2/ 01.08.2016 08 2025
Fuhrungsgrundsétzen

3.2 Kita-Bedarfsplan, Beispiel AOR Nov.2015 1/01.08.2016 082025
3.2.0 Antrag der Verwaltung nach Bedarfsplanédnderung | 1/01.06.2021 08 2025
3.2.1 Anlagenbuchhaltung, AGR 1/01.08.2016 08 2025



file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%202
file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%203

QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis

3.3 Delegation 1/01.08.2016 08 2025
3.3.1 Leitfaden Delegationsplanung 1/01.08.2016 08 2025

3.4 Umgang mit potentiellen Kunden/Anmeldegesprach 1/01.08.2016 08 2025
3.4.1  Muster Anmeldung Krippe (0-3) Kein Dokument | Bitte durch Kita komplettieren 08 2025
3.4.2 Muster Anmeldung Kita (3-6) Kein Dokument | Bitte durch Kita komplettieren 08 2025
= . . . digitale Anpassung ist erfolgt 08 2025

3.5 Offentlichkeitsarbeit 2/01.06.2021 (KiTa-Datenbank aufgenommen)
3.5.1 Leitfaden Ruf einer Kita 1/01.08.2016 08 2025

3.6 Beschwerdemanagement Kein Dokument

itlini 08 2025
3.6.1 Leitlinien Beschwerdemanagement 3/01.06.2021 | Aufnahme der Kinder ist erfolgt
3.6.2 Ablaufplan Beschwerdemanagement 1/01.08.2016 08 2025
3.6.3 Beschwerdebearbeitung Protokoll 2/01.08.2016 08 2025
3.6.4 Beschwerdemanagement Controlling 2/01.08.2016 08 2025
3.6.5 Beispiele Grad des Ausmafes Beschwerden (1-3) | 1/01.08.2016 egt;?;';'iga
Mitarbeiterbezogene Prozesse

4.1 Einarbeitung neue MA 2/01.06.2021 08 2025
4.1.1 Prozessablauf Einarbeitung neue MA 1/01.08.2016 08 2025
4.1.2 Checkliste Vorbereitung Arbeitsbeginn neue MA 1/01.08.2016 08 2025
4.1.3 Checkliste Einarbeitung neue MA 1/01.08.2016 08 2025
4.1.4 Checkliste Einarbeitungsinformationen neue MA 1/01.08.2016 08 2025
4.1.5 Checkliste Reflexionsgesprach 1/01.08.2016 08 2025
4.1.6 Muster Selbst- und Fremdeinschatzung 1/01.08.2016 08 2025
4.1.7 Muster ('Zheclflllste und Beurteilungsbogen 1/01.08.2016 08 2025

Fremdeinschatzung
4.2 Mitarbeiterbesprechung (MAB) 2101.06.2021 | Haufigkeit und Zeitrahmen in Kita 08 2025
festzulegen



file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%204

QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
4.2.1 Leitfaden Moderation MAB 1/01.08.2016 08 2025
4.2.2 Muster Protokollvordruck MAB 1/01.08.2016 08 2025
4.2.3 Muster to do-Liste MAB 1/01.08.2016 08 2025

4.3 Qualifizierung von MA (Fortbildung) 1/01.08.2016 08 2025
4.3.1 Muster Fortbildungsreflexion 1/01.08.2016 08 2025
4.3.2 Muster Fortbildungsauswertungsbogen 1/01.08.2016 08 2025
4.3.3 Muster Jahresfortbildungsplanung 1/01.08.2016 08 2025

4.4 MA Gesprache 2/01.06.2021 Eﬁigzé'igge‘ﬁz tLOB'Verfahre”S 08 2025
4.4.2 Leitfaden f. d. MA Vorbereitung MA Gesprach 1/01.08.2016 08 2025
4.4.3 Prozessablauf MA Gesprache 1/01.08.2016 08 2025
4.4.4 Muster Vorbereitung Leitung 1/01.08.2016 08 2025
4.4.5 Muster Vorbereitung MA 1/01.08.2016 08 2025
4.4.6 Muster Gesprachsprotokoll 1/01.08.2016 08 2025
4.4.7 Muster Zielvereinbarungsprotokoll 1/01.08.2016 08 2025

4.5 Beurteilung von MA 1/01.08.2016 08 2025
4.5.1 Muster Beurteilung 1/01.08.2016 08 2025

4.6 Praktikumsbegleitung 1/01.08.2016 08 2025
4.6.1 Prozessablauf Praktikumsbegleitung 1/01.08.2016 |Zeitrahmen in Kita zu klaren 08 2025
4.6.2 Muster Praktikumsvereinbarung sowie 1-4 08 2025

Beispiele aus der Praxis als Anhang 1/01.08.2016

4.7 Kita & Ehrenamt Kein Dokument 08 2025
4.7.1 Checkliste Erstgesprach mit EA 1/01.08.2016 08 2025
4.7.2 Muster Vereinbarung EA 1/01.08.2016 08 2025
4.7.3 Muster Verschwiegenheitserklarung EA 1/01.08.2016 08 2025
4.7.4 Muster Nachweis EA 1/01.08.2016 08 2025




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
5 |Prozesse in der paddagogischen Arbeit

5.0 Einleitung 1/01.03.2019 08 2025
5.1 Aufnahmeverfahren 1/01.08.2016 08 2025
5.1.1 Prozessablauf Aufnahme 1/01.08.2016 08 2025
. Bitte eigene Aufnahmevertrage 08 2025

5.1.2 Aufnahmevertrag Kein Dokument einlegen
5.1.3 Checkliste Elterninfomappe 1/01.08.2016 08 2025
5.1.4 Muster Elternbrief zur Aufnahme 1/01.08.2016 08 2025
5.1.5 Muster Aushang oder Elterninfo -Fur Grof3e und 1/01.08.2016 08 2025

Kleine, 26 wichtige Gedanken fir das Miteinander T

5.1.6 Elterninfomappe/Aufnahmeunterlagen Kein Dokument | Bitte €igene Elterninfomappe 08 2025

einlegen
5.2 Eingewdhnung 1/01.08.2016 08 2025
5.2.1 Prozessablauf Eingewdhnung 1/01.08.2016 08 2025
5.2.2 Checkliste Fragen an neue Eltern 1/01.08.2016 08 2025
5.2.3 Anleitung fur Eltern zur Eingewhnung 1/01.08.2016 08 2025
5.2.4 Checkliste Reflexionsgespréch zur Eingewdhnung | 1/01.08.2016 08 2025
5.3 BegriiBung 1/01.08.2016 08 2025
5.4 Verabschiedung 1/01.08.2016 08 2025
5.5 Gestaltung des Tagesablaufes 1/01.08.2016 08 2025
5.6 Partizipation 1/01.08.2016 08 2025
5.6.1 Grundsétze der Partizipation 1/01.08.2016 08 2025
5.7 Gender: Geschlechtsbewusste Erziehung 1/01.08.2016 08 2025
5.7.1 Geschlechtsidentitat — Aufgabe der Kita 1/01.08.2016 082025



file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%205

QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
5.7.2 Gruppenverhalten von Madchen und Jungen 1/01.08.2016 08 2025
5.7.3 Wie Méadchen und Jungen lernen 1/01.08.2016 08 2025

5.8 Arbeit in geschlossenen, halboffenen Gruppen oder 08 2025
Offene Arbeit in der Kita 1/01.08.2016
5.8.1 Reflexion zur Arbeit in geschlossenen, halboffenen 1/01.08.2016 08 2025
Gruppen oder zur Offenen Arbeit T
5.8.2 Gruppengroéf3e und Betreuungsschlissen n. KiTaG 1/01.01.2021 08 2025
5.8.3 Muster Elternbrief zur ,Offnung der Arbeit* 1/01.08.2016 08 2025
5.9 Dokumentationsmuster flir Angebote, Kein Dokument 08 2025
Veranstaltungen, Projekte in der Kita
5.9.1 Dokumentation Vorbereitung und Durchfiihrung 1/01.08.2016 08 2025
eines Festes in der Kita
5.9.2 Dokumentation einer Gesamtaktion in der Kita 1/01.08.2016 08 2025
5.9.3 Dokumentation Gesamtelternabend in der Kita 1/01.08.2016 08 2025
5.9.4 Dokumentation Aktion in der Gruppe nach 1/01.08.2016 08 2025
Bildungsleitlinien
5.9.5 Dokumentation Projekt in der Kita nach 1/01.08.2016 08 2025
Bildungsleitlinien
5.10 Entwicklungsbeobachtung, -gespréache 1/01.08.2016 08 2025
08 2025
5.10.1 Leitfaden Beobachtungsfokus in der Kita 1/01.08.2016
08 2025
5.10.2 Beobachtungskarteikarte 1/01.08.2016
08 2025
5.10.3 Ressourcenorientierte Beobachtung 1/01.08.2016
08 2025
5.10.4 Detail-Beobachtung Selbstbildung 1/01.08.2016
08 2025
5.10.5 Bildungs- und Lerngeschichten + Anlagen 1/01.08.2016




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
5.10.6 Beobachtungsfragen zu Bildungs- und 1/01.08.2016 08 2025
Lerngeschichten
5.10.7 Leitfaden Bildungsbuch/Portfolio + Anlagen aus 1/01.08.2016 08 2025
der Praxis
entfallt, da
5.10.8 Praxisbeispiele Inhalte Portfolio Beispiel
entfallt, da
5.10.9 Praxisbeispiele Inhalte Portfolio Krippe Beispiel
08 2025
5.10.10 Terminplaner fur Entwicklungsgesprache 20.. 1/01.08.2016
5.10.11 Vorbereitung und Durchfiihrung eines 1/01.08.2016 08 2025
Entwicklungsgespraches
08 2018
5.10.12 Offener Bogen fur Entwicklungsgesprache 1/01.08.2016
08 2018
5.10.13 Checkliste zum offenen Bogen 1/01.08.2016
5.10.14 Beobachtungskriterien zum 1/01.08.2016 08 2025
Entwicklungsprofil 0-3,5 Jahre, Tabelle
08 2025
5.10.15 Checkliste Beobachtung bei U 3 1/01.08.2016
5.10.16 Standardisierte Entwicklungsdokumentations- 1/01.08.2016 08 2025
bdgen 0 — 3 Jahre mit Auswertungsbégen als
Anlagen von 1 bis 28
08 2025
5.10.17 Entwicklungsprofil 0 - 3 Jahre fir Elterngesprach 1/01.08.2016
5.10.18 Strukturplan Beobachtung und Dokumentation 1/01.08.2016 08 2025
3-6 Jahre
5.10.19 Beobachtungskriterien zum 1/01.08.2016 08 2025
Entwicklungsprofil 3 bis 6 Jahre, Tabelle
5.10.20 0 Exkurs Wahrnehmungsbereiche mit 1/01.08.2016 entfallt
Stoérungsbilder als Anlagen 1 bis 12
5.10.21 Beobachtungskriterien zum 1/01.08.2016 08 2025
Entwicklungsprofil 3-6 Jahre




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
5.10.22 Entwicklungsprofil 3 - 5 Jahre fiir Elterngesprach 1/01.08.2016 08 2025
5.10.23 Entwicklungsprofil 5 - 6 Jahre fur Elterngespréach 1/01.08.2016 08 2025
5.10.24 Standarisierte Dokumentationsbégen mit 1/01.08.2016 entfallt, da

Auswertung 3-6 Jahre in den Anlagen 1 bis 25 Beispiel

5.11 Raume und Funktionen 1/01.08.2016 08 2025
5.11.1 Reflexion Raumgestaltung 1/01.08.2016 08 2025
5.11.2 Leitfaden Vorbereitete Umgebung 1/01.08.2016 08 2025
5.11.3 Reflexion Gender — Raum und Material 1/01.08.2016 08 2025
5.12 Zusammenarbeit mit Eltern 1/01.08.2016 Zeiten in Kita zu klaren 08 2025
5.12.1 Leitfaden Schriftliche Information 1/01.08.2016 08 2025
5.12.2 Eltern sind Bildungspartner 1/01.08.2016 08 2025
5.12.3 Leitfaden fir das Elterngesprach 1/01.08.2016 08 2025
5.12.4 Protokollvordruck Elterngesprach 1/01.08.2016 08 2025
5.12.5 Prozessablauf Gruppenelternabend 1/01.08.2016 08 2025
5.12.6 Protokollvordruck Elternabend 1/01.08.2016 08 2025
5.13 Kooperation Schule und Ubergang Schule 1/01.08.2016 08 2025
5.13.1 Prozessablauf Kooperation Schule bei Ubergang 1/01.08.2016 08 2025
5.13.2 Kooperationsvereinbarung Schule / Kita Kein Dokument | Bitte Vereinbarung einlegen 08 2025




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
5.13.3 Nachteilsausgleich Schule 1/01.08.2016 08 2025
5.13.4 Nachteilausgleich Schule, gesetzliche Grundlage 1/01.08.2016 08 2025

ifi : 08 2025
5.14 Spe2|f|sc_h? G_ruppgn. 1/01.08.2016 Noch anzupassen an KiTaG!
unter dreijahrige Kinder
5.14.1 Leitfaden Raum und Material 1/01.08.2016 08 2025
5.14.2 Elternleitfaden: Eingewdhnung 1/01.08.2016 08 2025
5.14.3 Elterninformation zum Krippeneintritt 1/01.08.2016 |Zeiten je nach Kita klaren 08 2025
5.14.4 Exkurs zur Altersgemischten Gruppe - 1/01.08.2016 | Nur iiber EDV 08 2025
Grundlegende Gedanken
5.14.4.1 Hilfen fur ein Konzept.entwurf Altersgemischte 1701.08.2016 | Nur iiber EDV 08 2025
Gruppe oder Elternbrief
5.15 Spezifische Gruppen: Integrationsgruppe 2101.02.2020 08 2025
5.15.0 Formloser EGH Antrag beim Kreis auf Férderung 1/01.08.2021 08 2025
5.15.1 Leitfaden Materialbedarf 1/01.08.2016 08 2025
5.15.2 Heilpadagogische Stellungnahme mit Antrag 1/01.08.2016 08 2025
5.15.3 Aufnahmebogen 1/01.08.2016 08 2025
5.15.4 Eingangsdiagnostik 1/01.08.2016 08 2025
5.15.5 Heilpadagogisches Begleitkonzept und Forderplan | 1/01.08.2016 08 2025
5.15.6 Abschluss- oder Jahresbericht mit Antrag 1/01.08.2016 08 2025
5.15.7 Gru_ndsétze zur Einzelintegration in Kitas fur 1/01.08.2016 08 2021
Leistungserbringer
5.15.8 Elternauskunft zum Antrag auf EGH im Kreis RD- 08 2025
Eck., Stand Jan. 2020 1/01.08.2020
5.15.9 Erh(_)hter Betreuungsaufwand: Dokumentation Kita- 1/01.08.2016 08 2025
Assistenz




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
5.15.10 Exkurs Pflegebedurftigkeit- Pflegegrade 2/01.08.2020 |Nur Uber EDV 08 2025
5.15.11 Tabelle Zeilta_ufwand an Hilfe in Stunden pro Tag 1/01.08.2016 08 2025

.gesunde” Kinder
5.16 Spezifische Gruppen: Naturgruppe 1/01.08.2016 08 2025
5.16.1 Rechtliche Fragen 2/01.06.2021 |Anpassung an KiTaG im Text 08 2025
5.16.2 Sicherheit in der Natur 2/02.06.2021 |Anpassung an KiTaG im Text 08 2025
5.16.3 Elterninformationsbrief 1/01.08.2016 08 2025
5.16.4 Checkliste Ausstattung des Kindes 1/01.08.2016 08 2025
5.16.5 Broschire: Leitfaden Naturkindergarten-Griindung 1701082018 | Nur iiber EDV 08 2025
und Betrieb in SL-Hol., 2018 o urber
5.17 Arbeit mit dem Nationalen Kriterienkatalog 1/01.02.2021 |Nur iber EDV — Unterlagen im entfallt
eigenen Ordner
| 6 |Unterstiitzende Prozesse
; : Ist auf die Kita zu zuschneiden 08 2027
6.1 Allgemeiner Hygieneplan 4/01.05.2025 Kapitel 6.1
6.1.2 Broschiiren u.a. zur Hygiene 2/01.11.2019 08 2027
6.1.2.1 Broschiire Atemwegsinfektionl BZGA 1/01.11.2019 08 2027
6.1.2.2 Broschiire Magen-Darm Hygienetipps 1BZGA 1/01.11.2019 08 2027
6.1.2.3 Broschire GA Wiederzulassung_2023_web 1/ 01.05.2025
6.1.1 Checklisten Kontrolle Hygieneplan 1/01.08.2016 08 2027
6.1.2 Muster Reiqigungs- und Desinfektionsplan 1/ 01.08.2016 08 2027
+Angabe Mittel im Plan
6.1.3 Muster Re_lnlgu_rjgs-'und Desinfektionsplan mit 1/01.10.2022 08 2027
externer Liste fur Mittelangaben
6.1.6 Muster Raum spezifischer Dokumentationen 3/01.10.2022 08 2027

10



file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%206

QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
N} 08 2027

6.1.7 Muster Kuchenkontrolldokumente nach HACCP 3/01.10.2022

6.1.8  Unterweisung nach § 35 IfSG (alt) 1/01.08.2016 08 2027

6.1.8.1 Liste Teilnehmer Unterweisungen 1/01.05.2025 08 2027

6.1.9 Unterweisung nach 88 42,43 IfSG 08 2027
+Ubersichtsdokumentation Kita 2/01.10.2022

6.1.9.1 Belehrung nach § 35 IfSG RKI 1/ 01.05.2025 08 2027

6.1.10 Belehrung Impfschutz Biostoffverordnung 2/01.10.2022 08 2027

6.1.11 Belehrung Mutterschutz Biostoffverordnung 2/01.10.2022 08 2027

6.1.12 Elternbrief Umgang mit Lebensmitteln 1/01.08.2016 08 2027

6.1.13 Lister mitgebrachter Lebensmittel Kita- 9 101.10.2022 08 2027
Veranstaltung

6.1.14 Elterninfobrief Infektionsschutzgesetz, Impfschutz | 3/01.10.2022 08 2027

6.1.15 Info Uber Kopflause mit Anlage Muster Elternbrief | 1/01.08.2016 08 2027

6.1.16 Wiederaufnahme nach Infektionserkrankung, RKI- 1/01.08.2016 08 2027
Empfehlungen

6.1.17 Schulpn_g Lebensmittelverordnung nebst flinf 2101.10.20122 | Ftinf Materialen nur iiber EDV 08 2027
Materialien

6.1.17.1 Broschure Hygieneregen Gemeinschafts-Gastro 08 2027

6.1.17.2 Broschdre sicher verpflegt in GE 08 2027

6.1.17.3 Material HACCP 08 2027

6.1.17.4 LMHV Begleitheft fiir Kitas in SL-Holstein 08 2027

6.1.17.5 Lebensmittelhygieneverordnung (LMHV) 08 2027

6.1.18 Belehrung Handhygiene und —schutz § 12 08 2027
ArbSchG 2/01.10.2022

11




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
6.1.19 Infektionsschutzgesetz (IfSG) 1/01.08.2016 | Nur iiber EDV 08 2027
6.1.20 Hygieneplan Empfehlung GA Kreis RD 1/01.08.2020 |Nur iiber EDV 08 2027
6.1.21 Beispiel Betriebsanweisung nach der BioStoffV 1/01.08.2016 |Nur tiber EDV 08 2027

6.2 Sicherheit in der Kita allgemein 1/01.08.2016 08 2025
6.2.1 AuBRenbereich 1/01.08.2016 08 2025
6.2.2 Innenbereich 1/01.08.2016 08 2025
6.2.3 Erste Hilfe 2/01.07.2022 08 2025
6.2.4 Brandschutz +Anlage Brandschutzordnung Teil B | 1/01.08.2016 08 2025
6.2.5 Brandschutzordnung Teil A 1/01.08.2016 08 2025
6.2.6 Gefahrenstoffe 1/01.08.2016 08 2025
6.2.7 Exkursionen/Ausfliige 1/01.08.2016 08 2025
6.2.8 Sicherheit, Gesetze & Literatur 1/01.08.2016 08 2025
6.2.9 Aufsichtsp_flicht, Mittggsschlaf und 2/ 01.06.2017 08 2025

Unfallversicherung (incl. Anlage Schlafprotokoll)
6.2.9.1 gﬁglg;\llzégsgsrtandlge Teilnahme v. Kindern am 1/01.04.2019 08.2025
6.2.10 Daueraushang Unfallversicherungstrager SH -A6R | 1/01.08.2016 08.2025
6.2.10.1 Notfall Grundsatzliches Verhalten 1/01.04.2021 08.2025
6.2.10.2 Notfallplane 1/01.04.2021 08.2025
6.2.10.3 Vorlage Notfallplan 1/01.04.2021 08.2025
6.2.11 Eirr?;:g[g:ig; ligtsrweisung Arbeitssicherheit 1/01.08.2016 | Nur iiber EDV 08 2025

12




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
6.2.12 Prasentation Arbeitsschutzbeauftragte AGR 1/01.08.2016 |Nur tiber EDV 08 2025
6.2.13 Geféahrdungsbeurteilung in der Kita 1/27.11.2017 11 2025
6.2.13.1 Gefahrdungsbeurteilungsdokumentationsbogen 1/27.11.2017 112025
6.2.13.2.1 Inhaltsverzeichnis Checklisten 3/06.02.2021 11 2025
6.2.13.2.1 bis 38 Checklisten 4/06.02.2021 11 2025
6.2.13.3 S;ﬁiuredrlfr;?rsrgzusrf;ggg :{rjt&eitssicherheit 1/01.08.2016 08 2025
6.2.15 Unte_rweisung zur Arbeitssicherheit und 1/01.11.2019 08 2025

Arbeitsschutz
6.2.15.1 Unterweisungen Ubersicht 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.2 Tritte und Leitern 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.3 Brandverhitung 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.4 Verhalten im Brandfall 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.5 Handhygiene 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.6 § 43 IfSG 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.7 § 35 IfSG 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.8 BioStoffV Impfschutz 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.9 BioStoffV Mutterschutz 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.10 88 8a SGB VIIl KWG 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.11 LMHV Schulung 1/01.11.2019 08 2025

13




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
6.2.15.12 Datenschutz 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.13 Hinweise Infektionsfall 1/01.11.2019 08 2025
6.2.15.14 Lesebestatigung Hygienerahmenplan 1/01.11.2019 08 2025
6.2.16 Medikamentengabe in Kindertageseinrichtungen 1/01.08.2016 08 2025
6.2.17 Masern 1/05.03.2020 08 2025
6.2.17.1 Masernmerkblatt Eltern pdf. 1/01.03.2020 08 2025
6.2.17.2 Arztliche Bescheinigung pdf. 1/01.03.2020 08 2025
6.2.17.3 Masernmerkblatt Einrichtung pdf. 1/ 01.03.2020 08 2025

6.3 Kindeswohlgefahrdung & 8 a SGB VIII 1/01.08.2016 ﬁ;frg";‘]h&irsz'tgsmrﬁg‘;zt:’”9 08 2025
6.3.1 Erkennen von Kindeswohlgefahrdungen 1/01.08.2016 08 2025
6.3.2 Handlungsplan zum & 8 a SGB VII| 1/01.08.2016 08 2025
6.3.3 Muster Kita-interner Beobachtungsbogen 1/01.08.2016 08 2025
6.3.4 Muster Dokumentation kollegiale Beratung 1/01.08.2016 08 2025
6.3.5 Muster Kita interner Schutzplan ohne Eltern 1/01.08.2016 08 2025
6.3.6 Muster Kita interner Schutzplan mit Eltern 1/01.08.2016 08 2025
6.3.7 Muster Information an das Jugendamt 1/01.08.2016 08 2025

i 08 2025
_
O g o et | 1/oun s | s
6.3.10 Zusammenarbeit Kindergarten und Kreis Bei
Rendsburg-Eckernférde im Bereich des 1/01.08.2016 Veranderung

Schutzauftrages

14




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
6.3.11 Literaturliste und Internetverweise 1/01.08.2016 08 2025
6.4 Fuhrungszeugnis und Verhaltenskodex Kein Dokument 08 2025
6.4.1 Informationen zum Fihrungszeugnis 1/01.08.2016 08 2025
6.4.2 Verhaltenskodex HA zum Kindeswohl 1/01.08.2016 08 2025
6.4.3 Verhaltenskodex EA zum Kindeswohl 1/01.08.2016 08 2025
6.5 Kindeswohlgefahrdung durch MA bzw. Kinder (intern) | 1/01.08.2016 08 2025
6.5.1 Generalklausel 1/01.08.2016 |Vom Trager freizugeben! 08 2025
6.5.2 Handlungsplan zum § 9 KiSchG 1/01.08.2016 08 2025
6.5.3 Muster Handlungstipps fir Eltern 1/01.08.2016 08 2025
6.5.4 Muster Kita-interner Beobachtungsbogen 1/01.08.2016 08 2025
6.5.5 Muster Gesprachsleitfaden 1/01.08.2016 08 2025
6.5.6 Kita-interner Schutzplan mit Eltern 1/01.08.2016 08 2025
6.5.7 Muster Information an das Jugendamt 1/01.08.2016 08 2025
6.5.8 Suck:)t;trjézrﬁflgg,u-rljser:zsi%tdaellaemein - Schutz vor 1/01.02.2021 08 2025
6.5.9 Schutzkonzept Literatur pdf. 1/01.02.2021 08 2025
6.5.10 \L/'Jcl)anersiir(]:g; rhnerausforderndes (sexuelles) Verhalten | | /01.02.2021 08 2025
6.5.11 Krisenkontaktliste 1/01.02.2021 |durch Kita komplettieren 08 2025
6.5.12 Ablaufprotokoll formlos 1/01.02.2021 08 2025
6.5.13 Ablaufprotokoll 8 Schritte-Modell 1/01.02.2021 08 2025

15




QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
6.5.14 Reflexion Muster Dokumentation ,herausf. Kinder*, 08 2025
; ~ : 1/01.02.2021
Dokumentation von Verletzungen/Kérperbilder
6.5.15 Reflexion/Analyse Mustg‘r Dokumentation 1/01.02.2021 08 2025
,herausfordernde Kinder
- o . = tfallt
6.5.16 Must_erbogen auffallige Kinder nach Kosoz 2012 1/21.02.2012 entfa
9 Seiten
Dokumentation
7.1 Einleitung Dokumentation 1/01.08.2016 08 2025
7.1.1 Muster Dokumentenmatrix 1/01.08.2016 08 2025
Zustimmung des Tragers 08 2025
7.2 Datenschutz 1/01.08.2016 erforderlich gesamten Bereich
: Kommune Datenschutz- 08 2025
7.2.1 Gesetzliche Grundlagen und Adressen 1/01.10.2019 beauftragter. wer im Bereich DW
. ” 202
7.2.2 Leitfaden Aufbewahrung, Léschung, 1/01.08.2016 08 2025
Aktenvernichtung
" Zustimmung des Tragers 08 2025
7.2.3 Tragerverantwortung 1/01.08.2016 erforderlich
7.2.4 Personalfihrende Aufgaben 1/01.08.2016 08 2025
7.2.5 Entwicklungsbegleitende Aufgaben 1/01.08.2016 08 2025
7.2.6 Konventionelle Datenverarbeitung Akten 1/01.08.2016 08 2025
7.2.7 Elektronische Datenverarbeitung EDV 1/01.08.2016 08 2025
7.2.8 Leitfaden EDV 1/01.08.2016 08 2025
7.2.9 Generelle Verschwiegenheitserklarung MA 1/01.08.2016 08 2025
7.2.10 Leitlinien zum Umgang mit dem Fotografieren + 08 2025
- , « | 2/01.10.2019
Anhang fir Veranstaltungsaushang ,Fotografieren
7.2.11 Elterninformation mit Einverstandniserklarung 4/01.12.2020 08 2025
7.2.12 Belehrung Datenschutz MA 1/01.10.2019 08 2025

16



file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%207

QMHB Kapitel O 0.3 Inhaltsverzeichnis
8 |Evaluation / Weiterentwicklung Einleitung
8.1 Einleitung Evaluation und Weiterentwicklung 1/01.08.2016 08 2025
8.2 Qualitatsaudit 1/01.08.2016 08 2025
8.2.1 Leitfaden Auditdurchfuhrung 1/01.08.2016 08 2025
8.2.2 Auditprogramm 1/01.08.2016 08 2025
8.2.3 Auditplan 1/01.08.2016 08 2025
8.2.4 Auditcheckliste 1/01.08.2016 08 2025
8.2.5 Auditergebnisse u. Korrekturmafinahmen 1/01.08.2016 08 2025
8.3 MA Zufriedenheit 1/01.08.2016 08 2025
8.3.1 MA Fragebogen 1/01.08.2016 08 2025
8.3.2 MA Fragebogenauswertung 1/01.08.2016 08 2025
8.4 Elternbefragung 1/01.08.2016 08 2025
8.4.1 Elternfragebogen 1/01.08.2016 s(‘;; L‘gfaffgi'ﬁﬂee rsl!‘:hwarze” 08 2025
8.4.2 Eltern Fragebogenauswertung 1/01.08.2016 08 2025
8.4.3 Praxisbeispiel Elternbefragung 1/01.08.2016 08 2025
8.5 Kinderbefragung 1/01.08.2016 08 2025
8.5.1 Muster Kinderfragebogen 1/01.08.2016 08 2025
8.5.2 Muster Kinderfragebogen Auswertung 1/01.08.2016 08 2025
| 9 [Quellen
9.1 Quellenverzeichnis 1/01.08.2016 08 2025

17



file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%208
file://///srv-file01/home$/brietzke/Kapitel%208

